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VISTOS

DECRETO:

1.-

(... SECRETA

-
DECRETO N°287)/

VILLARRICA, 93 smR. 2021

Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demds Organizaciones
Comunitarias.

Ley N° 20.500, sobre Asociaciones y Participacién Ciudadana
en la Gestidén Publica.

Ley N° 21.146 que simplifica el Procedimiento de calificaciéon de
elecciones de Juntas de Vecinos vy Organizaciones
Comunitarias.

Las facultades que me confiere el D.F.L. N° 1-2006, del Ministerio
del Inferior, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado la Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.
Decreto Alcaldicio N° 55, de fecha 8 de marzo del 2021, que
nombra a Don Munnir Saphier Abara, para actuar en nombre y
representacion de la . Municipalidad de Villarrica en su calidad
de Alcalde.

APRUEBASE, Manual de Procedimiento para la obtencidn de
Personalidad Juridica y actualizacién de directorio de las
Organizaciones Comunitarias ley 19.418, cddigo civil ante la
Secretaria Municipal de la I. Municipalidad de Villarrica.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

XINIESAPHIER ABARA
" MCALDE (S)
RIO MUNICIPAL /

MSA/NBR/VMA/AMN/%/OeI.—

Distribucion:

- Secretaria Municipal.
- Departamento Organizaciones Comunitarias
- Archivo Municipal
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PASO1
SOLICITUD DEL MINISTRO DE FE.

* Al correo electronico partes@munivillarrica.cl o
solicitarlo directamente en la Oficina de Partes
(Pedro de Valdivia N° 810, Primer Piso).

EN LA SOLICITUD SE DEBE ESPECIFICAR:
* Tipo de Organizaciony Nombre de Fantasia.



PASO 2

UNA VEZ INGRESADA LA DOCUMENTACION POR
OFICINA DE PARTES Y CORROBORADA, SE ASIGNARA
UN MINISTRO DE FE EL CUAL REMITIRAA LA ORGANI-
ZACION LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

* Formato de Acta de Constitucion (en blanco), pararevision y
modificacion segin requerimientos de la organizacion.

* Formato de Nomina de Socios, para el llenado por parte de la
organizacion.

PASO 3

EN UN PLAZO MAXIMO DE 10 DIAS,
LA ORGANIZACION DEBERA REMITIR AL
MINISTRO DE FE:

* La Némina de Socios donde figuren las personas que
participaran de la asamblea de Constitucion, segin
formato enviado previamente por Ministro de Fe.

* El Acta de Constitucion revisada por la organizacion,
segin formato enviado previamente por Ministro de
Fe.

PASO Y

RECEPCIONADA LA INFORMACION, EL MINISTRO DE FE
LA VERIFICARA Y SE COORDINARA CON LA ORGANIZA-
CION PARA DEFINIR FECHA'Y MODALIDAD DE LA ASAM-
BLEA

1.- Para las Junta de Vecinos; Fechay Hora de la‘Asamblea de Constitu-
cion (SOLO BAJO LA MODALIDAD PRESENCIAL):

2.- Para las Organizaciones Funcionales, Fecha y-Hora de la Asamblea de
Constitucion. (MODALIDAD ONLINE O PRESENCIAL).

3.- Plataforma Web a través de la cual se llevara a.cabola Asamblea de
Constitucion (Zoom, Google Meet, Microsoft Teams; etc.)




FICHA = o
PROCESO DE CONSTITUCION A
PARA ORGANIZACIONES  YRorii=a

FUNCIONALES
EN MODALIDAD ONLINE

(ASAMBLEA DE CONSTITUCION APLICABLE SOLO A ORGANIZACIONES FUNCIONALES)

30 MINUTOS ANTES DE LA ASAMBLEA, EL MINISTRO -DE FE
ENVIARA UN LINK DE INVITACION PARA EL ACCESO SEGUN PLATAFORMA,
EN FECHA Y HORA ACORDADA POR LA ORGANIZACION

PASO 1

EL MINISTRO DE FE VERICARA ELNOMERO ®®
DE ASISTENTES A LA ASAMBLEA CONSIDE-
RANDO EL MiNIMO ESTABLECIDO POR LA
LEY 19.4180:

1.- RURALES: 10 ASISTENTES
2.- URBANAS: 15 ASISTENTES

PASO 2
VERIFICADO LOS ANTECEDENTES:

* El Ministro de Fe dara lectura a los Estatutos de la
Organizacion segin lo dispuesto en la Ley 19.418.-

y en este mismo acto se completaran antecedentes

en pantalla compartida.

* Al término de la reunion, el Ministro de Fe respondera
las dudas presentadas por la Asamblea.




PASO 3

POSTERIOR A LA ASAMBLEA DE CONSTITU-
CION LA ORGANIZACION TENDRA 30 DIAS
CORRIDOS PARA REMITIR AL MINISTRO DE
FE LOS SIGUENTES DOCUMENTOS:

1.- Acta de Constitucion
(Debe estar firmada por la Organizacion).

2.- Nomina de Socios
(Deben estar los campos completos v firmados por
cada uno de los socios fundadores).

3.- Certificado de Antecedentes del

Directorio Electo (Presidente, Secretario, Tesorero,
Primer y Segundo Director).

4.- Fotocopia de la Cédula de identidad de
TODOS los asistentes que participaron de la
reunion.
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PASO Y

UNA VEZ INGRESADA LA DOCUMENTACION POR PARTE
DE LA ORGANIZACION, EL MINISTRO DE FE EN UN
PLAZO DE 30 DIAS SIGUIENTES, LES REMITIRA UNA
COPIA DE LA DOCUMENTACION DESCRITA EN PASO
NUMERO 3.

Si la documentacion no presenta errores, el Municipio procedera a:

1.- Dictar el Decreto correspondiente para la asignacion de la
Personalidad Juridica de la Organizacion.

2.- Ingreso al Registro Pablico (Ley 19.418).
3.- Remitir documentacion al Servicio de Registro Civil e Identificacion.
4.- Disposicion de una copia de la Documentacion, con el fin de realizar

tramites tales como; (Obtencion de Rut en Sii, obtencion de Cuenta De
Ahorro u otro que requiera la Organizacion).



DIA DE LA ASAMBLEA DEBERAN COMPLETAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

Al igual que el proceso de Constitucion, * Lista de Asistentes que participaron de la Asamblea de Eleccion de Comité Electoral (No se requiere firma)
la  organizacion debera consignar * Lista de Asistentes que participaron de la Asamblea de Actualizacion de Directiva (No se requiere firma)
previamente la plataforma Web a utili- * Lista de Votantes que participaron de la Asamblea de Actualizacion de Directiva (No se requiere firma)

zar (Zoom, Google Meet, Microsoft * Fotocopia del Libro de Socios
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et 9 * Fotocopia de la Cédula de Identidad por ambos lados del Directorio Electo

* Certificado de Antecedentes de los integrantes del Directorio Electo

* Acta de Escrutinio de Votos y Eleccion de Nueva Directiva (Formato Municipal)
* Acta de Eleccion de la Comision Electoral (Formato Municipal)

* Pantallazo de la Asamblea Virtual (A modo de constancia)
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* TODA LA DOCUMENTACION DESCRITA EN EL PASO 3

Una vez realizada la Asamblea, la

grégjgzacézn : tZ?adsrahégiTes pF')aaZrZ (PANTALLAZO DE LA ASAMBLEA VIRTUAL) P S
B eorreo * DOCUMENTO MUNICIPAL DENOMINADO “ACTA DE DEPOSITO Y
ventanillaunica@munivillarrica.cl CONFORMIDAD LEGAL DE LOS ANTECEDENTES EN ORGANIZACIONES Tl
los siguientes documentos esca- COMUNITARIAS".
neados: Sila Asamblea se realizo el dia 15 de Mayo, la
9 documentacion debe ser enviada a mas tardar el dia
20 de Mayo (como plazo maximo), de no respetarse
los plazos descritos, el proceso puede declararse no
valido.
Nota:

Para mayor claridad de los plazos senalados, la
organizacion podra acceder a un simulador virtual,
a través de la pagina web

https:/ley21146.msgg.gob.cl/simulador.php



1.- Solicitud de documentacion
en el correo electronico:

ventanillaunica@munivillarrica.cl
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ONLINE

ELECCION DE LA COMISION ELECTORAL PARA LA I
ACTUALIZACION DE DIRECTIVA EN MODALIDAD

(APLICABLE PARA ORGANIZACIONES
TERRITORIALES Y FUNCIONALES).

2.- Realizar “Asamblea de Eleccion
del Comité Electoral”, dos meses
antes en que se lleve a cabo la
Asamblea para elegir el nuevo
directorio, compuesto por un
Presidente y dos Integrantes.

->

Ejemplo:

Si la Asamblea de actualizacion de
directiva se pretende realizar el dia
15 de Mayo, la eleccion de Comite
Electoral, debe ser realizada el dia
15 de Marzo.

ASAMBLEAY
DIRECTORIO

PUBLICACION DE LA
ASAMBLEA DE ELECCION
DEL NUEVO DIRECTORIO

En un plazo maximo de 15 dias
previos a la Asamblea para la
Eleccion del Nuevo Directorio

-

La organizacion debera remitir al
correo electronico
ventanillaunica@munivillarrica.cl o
de manera directa, el siguiente
documento:

* Acta de la comunicacion de la
eleccion en organizacion comuni-
tarias

Art. 21 Ley N° 19.418.

(Firmado por el Presidente del
Comité Electoral).

->

Recepcionada la informacion, el
Secretario Municipal procedera a la
publicacion en la web institucional
de la Municipalidad.

https:/www.munivillarrica.cl

Ejemplo:

Si la eleccion se realizara el dia 15
de Mayo, la organizacion debera
informar de dicha eleccion el dia 30
de Abril (como plazo maximo), de no
respetarse los plazos descritos, el
proceso puede declararse no valido.




