


SOLICITUD DE MINISTRO DE FE, 

FUNCIONAL Y/O  TERRITORIAL 
PARA LA CONSTITUCIÓN DE UNA ORGANIZACIÓN

MODALIDAD ONLINE O PRESENCIAL
PROCESO PREVIO A LA REUNIÓN DE CONSTITUCIÓN

PASO 1
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SOLICITUD DEL MINISTRO DE FE.

* Al correo electrónico  partes@munivillarrica.cl o
solicitarlo directamente en la Oficina de Partes
(Pedro de Valdivia Nº 810, Primer Piso).

EN LA SOLICITUD SE DEBE ESPECIFICAR:
* Tipo de Organización y Nombre de Fantasía.



UNA VEZ INGRESADA LA DOCUMENTACIÓN POR        
OFICINA DE PARTES Y CORROBORADA, SE ASIGNARÁ 
UN MINISTRO DE FE EL CUAL REMITIRÁ A LA ORGANI-
ZACIÓN LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:

* Formato de Acta de Constitución (en blanco), para revisión y 
modificación según requerimientos de la organización.

* Formato de Nómina de Socios, para el llenado por parte de la            
organización.

RECEPCIONADA LA INFORMACIÓN, EL MINISTRO DE FE 
LA VERIFICARÁ Y SE COORDINARÁ CON LA ORGANIZA-
CIÓN PARA DEFINIR FECHA Y MODALIDAD DE LA ASAM-
BLEA

1.- Para las Junta de Vecinos, Fecha y Hora de la Asamblea de Constitu-
ción (SOLO BAJO LA MODALIDAD PRESENCIAL).

2.- Para las Organizaciones Funcionales, Fecha y Hora de la Asamblea de 
Constitución. (MODALIDAD ONLINE O PRESENCIAL).

3.- Plataforma Web a través de la cual se llevará a cabo la Asamblea de 
Constitución (Zoom, Google Meet, Microsoft Teams, etc.)

EN UN PLAZO MÁXIMO DE 10 DÍAS,             
LA ORGANIZACIÓN DEBERÁ REMITIR AL 
MINISTRO DE FE:

* La Nómina de Socios donde figuren las personas que 
participarán de la asamblea  de Constitución, según 
formato enviado previamente por Ministro de Fe.

* El Acta de Constitución revisada por la organización, 
según formato enviado previamente por Ministro de 
Fe.

PASO 2

PASO 3

PASO 4



  

   
 

VERIFICADO LOS ANTECEDENTES:

* El Ministro de Fe dará lectura a los Estatutos de la 
Organización según lo dispuesto en la Ley 19.418.-
y en este mismo acto se completarán antecedentes
en pantalla compartida.

* Al término de la reunión, el Ministro de Fe responderá 
las dudas presentadas por la Asamblea.
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(ASAMBLEA DE CONSTITUCIÓN APLICABLE SOLO A ORGANIZACIONES FUNCIONALES)

EL MINISTRO DE FE VERICARÁ EL NÚMERO 
DE ASISTENTES A LA ASAMBLEA CONSIDE-
RANDO EL MÍNIMO ESTABLECIDO POR LA 
LEY 19.4180 :

1.- RURALES: 10 ASISTENTES
2.- URBANAS: 15 ASISTENTES

PASO 1

PASO 2

30 MINUTOS ANTES DE LA ASAMBLEA, EL MINISTRO DE FE 
ENVIARÁ UN LINK DE INVITACIÓN PARA EL ACCESO SEGÚN PLATAFORMA, 
EN FECHA Y HORA ACORDADA POR LA ORGANIZACIÓN

PROCESO DE CONSTITUCIÓN
PARA ORGANIZACIONES

FUNCIONALES
EN MODALIDAD ONLINE



PASO 3
POSTERIOR A LA ASAMBLEA DE CONSTITU-
CIÓN LA ORGANIZACIÓN TENDRÁ 30 DÍAS 
CORRIDOS PARA REMITIR AL MINISTRO DE 
FE LOS SIGUENTES DOCUMENTOS:

1.- Acta de Constitución
(Debe estar firmada por la Organización).

2.- Nómina de Socios
(Deben estar los campos completos  y firmados por 
cada uno de los socios fundadores).

3.- Certificado de Antecedentes del
Directorio Electo (Presidente, Secretario, Tesorero, 
Primer y Segundo Director).

4.- Fotocopia de la Cédula de identidad de 
TODOS los asistentes que participaron de la 
reunión.

UNA VEZ INGRESADA LA DOCUMENTACIÓN POR PARTE 
DE LA ORGANIZACIÓN, EL MINISTRO DE FE EN UN 
PLAZO DE 30 DÍAS SIGUIENTES, LES REMITIRÁ UNA 
COPIA DE LA DOCUMENTACIÓN DESCRITA EN PASO 
NÚMERO 3.

Si la documentación no presenta errores, el Municipio procederá a:

1.- Dictar el Decreto correspondiente para la asignación de la               
Personalidad Jurídica de la Organización.

2.- Ingreso al Registro Público (Ley 19.418).

3.- Remitir documentación al Servicio de Registro Civil e Identificación.

4.- Disposición de una copia de la Documentación, con el fin de  realizar 
trámites tales como; (Obtención de Rut en Sii, obtencion de Cuenta De 
Ahorro u otro que requiera la Organización).

PASO 4



DEBERÁN COMPLETAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

* Lista de Asistentes que participaron de la Asamblea de Elección de Comité Electoral (No se requiere firma)
* Lista de Asistentes que participaron de la Asamblea de Actualización de Directiva (No se requiere firma)
* Lista de Votantes que participaron de la Asamblea de Actualización de Directiva (No se requiere firma)
* Fotocopia del Libro de Socios
* Fotocopia de la Cédula de Identidad por ambos lados del Directorio Electo
* Certificado de Antecedentes de los integrantes del Directorio Electo
* Acta de Escrutinio de Votos y Elección de Nueva Directiva (Formato Municipal)
* Acta de Elección de la Comisión Electoral (Formato Municipal)
* Pantallazo de la Asamblea Virtual (A modo de constancia)

DIA DE LA ASAMBLEA
Al igual que el proceso de Constitución, 
la organización deberá consignar 
previamente la plataforma Web a utili-
zar (Zoom, Google Meet, Microsoft 
Teams, etc.)

Ejemplo: 

Si la Asamblea se realizó el dia 15 de Mayo, la 
documentación debe ser enviada a mas tardar el dia 
20 de Mayo (como plazo máximo), de no respetarse 
los plazos descritos, el proceso puede declararse no 
valido.

Una vez realizada la Asamblea, la 
Organización tendrá un plazo 
máximo de 5 días hábiles para 
remitir al correo
ventanillaunica@munivillarrica.cl 
los siguientes documentos esca-
neados:

PASO 3

PASO 4

* TODA LA DOCUMENTACIÓN DESCRITA EN EL PASO 3                           
(PANTALLAZO DE LA ASAMBLEA VIRTUAL)
* DOCUMENTO MUNICIPAL DENOMINADO “ACTA DE DEPÓSITO Y 
CONFORMIDAD LEGAL DE LOS ANTECEDENTES EN ORGANIZACIONES 
COMUNITARIAS”.

Nota:

Para mayor claridad de los plazos señalados, la 
organización podrá acceder a un simulador virtual, 
a través de la página web

https://ley21146.msgg.gob.cl/simulador.php



ELECCIÓN DE LA COMISIÓN ELECTORAL PARA LA  
ACTUALIZACIÓN DE DIRECTIVA EN MODALIDAD 

ONLINE 
(APLICABLE PARA ORGANIZACIONES

TERRITORIALES Y FUNCIONALES).

1.- Solicitud de documentación
en el correo electrónico:
ventanillaunica@munivillarrica.cl

2.- Realizar “Asamblea de Elección 
del Comité Electoral”, dos meses 
antes en que se lleve a cabo la 
Asamblea para elegir el nuevo 
directorio, compuesto por un      
Presidente y dos Integrantes.

Ejemplo:
Si la Asamblea de actualización de 
directiva se pretende realizar el día 
15 de Mayo, la elección de Comité 
Electoral, debe ser realizada el día 
15 de Marzo.

En un plazo máximo de 15 días 
previos a la Asamblea para la
Elección del Nuevo Directorio

PUBLICACIÓN DE LA 
ASAMBLEA DE ELECCIÓN 
DEL  NUEVO DIRECTORIO

La organización deberá remitir al 
correo electrónico 
ventanillaunica@munivillarrica.cl o 
de manera directa, el siguiente 
documento:

* Acta de la comunicación de la 
elección en organización comuni-
tarias
Art. 21 Ley N° 19.418.
(Firmado por el Presidente del 
Comité Electoral).

Ejemplo:
Si la elección se realizará el día 15 
de Mayo, la organización deberá 
informar de dicha elección el día 30 
de Abril (como plazo máximo), de no 
respetarse los plazos descritos, el 
proceso puede declararse no valido.

Recepcionada la información, el 
Secretario Municipal procederá a la 
publicación en la web institucional 
de la Municipalidad.

https://www.munivillarrica.cl
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ASAMBLEA Y
DIRECTORIO


